Лист Держкомпідприємництва від 13.11.09 №13968

Про організацію підвищення

 кваліфікації державних реєстраторів

Відповідно до наказу Держкомпідприємництва віл 10.07.2009 № 125 «Про організацію навчання кандидатів на зайняття посади державного реєстратора та підвищення кваліфікації державних реєстраторів», зареєстрованого Міністерством юстиції України 16.09.2009 за №873/16889, № 874/16890 (далі Наказ №125), 6 листопада 2009 року відбулося засідання Експертної комісії з відбору навчального закладу, на базі якого буде здійснюватись навчання кандидатів на зайняття посади державного реєстратора та підвищення кваліфікації державних реєстраторів, при Державному комітеті України з питань регуляторної політики та підприємництва. Переможцем конкурсного відбору навчального закладу визначено Державний вищий навчальний заклад «Українська академія бізнесу та підприємництва» (далі - академія)  (наказ Держкомпідприємництва від 11 листопада 2009 р. №189 «Про  затвердження рішення Експертної комісії з відбору навчального закладу, на базі якого буде здійснюватись навчання кандидатів на зайняття посади державного реєстратора та підвищення кваліфікації державних реєстраторів, при Державному комітеті України з питань регуляторної політики та підприємництва» додається).

У зв'язку з цим повідомляємо, що підвищення  кваліфікації державних реєстраторів буде проводиться відповідно до планів-графіків, наданих навчальним закладом і затверджених Держкомпідприємництвом (додається). Звертаємо увагу, що запланований на 23.11.2009 початок  занять  з підвищення кваліфікації   державних   реєстраторів відміняється в  зв'язку з прийняттям  постанови Кабінету Міністрів України від 30.10.2009 № 115 «Про запобігання поширенню грипу типу А/Н1N1/Каліфорнія/04/09 і гострих респіраторних захворювань серед населення».

Також надаємо копію Програми  підвищення  кваліфікації державних реєстраторів, затверджену академією та погоджену Держкомпідприємництвом, і надану академією вартість навчання на курсах підвищення кваліфікації державних реєстраторів.

Порядок оформлення, подання та розгляду заявки на навчання кандидатів на зайняття посади державного реєстратора та підвищення кваліфікації державних  реєстраторів (далі - Заявка)та форма договору затверджені Наказом № 125.

Після отримання Заявки та укладання договору академія пропонує слухачеві варіанти розміщення в готелях Києва. Інформація надсилається в електронному вигляді або на факс. Слухач самостійно  зв'язується з готелем, отримує рахунок на оплату проживання та оплачує його. Вартість проживання варіюється від 200 до 350 грн. за добу.

Вартість проїзду до місця навчання (м.Київ) для слухачів різних регіонів буде різною, а також залежить   від виду транспортних засобів, якими будуть користуватися слухачі.

В середньому додаткові витрати на навчання можуть складати в середньому: 

	№
	Витрати
	Розрахунок
	Сумма, грн.

	1
	Проживання
	250грн/доб*5діб
	1250

	2
	Проїзд (середня вартість ж/д квитка, плацкарт)
	130 грн*2-а кінці
	260

	3
	Добові
	30грн/доб*6діб
	180

	4
	Всього додаткових витрат
	
	1690


 Таким чином, приблизна вартість додаткових витрат складає 1690 грн. Ця сума може змінюватись в залежності від вартості проїзду та вартості проживання.

Інформація з питань організації навчального процесу можна отримати за тел:

0503229330 – Олейнікова Людмила Григорівна

(044) 3901460 – приймальна академія;

електронна адреса – pushanya@mail.ru
Голова                                                                                             О.В. Кужель

ДЕРЖАВНИЙ КОМІТЕТ УКРАЇНИ З ПИТАНЬ РЕГУЛЯТОРНОЇ ПОЛІТИКИ ТА ПІДПРИЄМНИЦТВА

НАКАЗ

м. Київ

від 11.11.2009                                                                                             № 189

                                                                       №   

Про  затвердження  рішення  

Експертної комісії з відбору  навчального 

закладу, на базі якого буде здійснюватись 

навчання кандидатів на зайняття посади 

державного реєстратора та підвищення 

кваліфікації  державних  реєстраторів, 

при Державному комітеті України з питань 

регуляторної політики та підприємництва 

 

На виконання п. 3 Порядку навчання кандидатів на зайняття посади державного реєстратора та підвищення кваліфікації державних реєстраторів, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 21.05.2009 № 519, пп.8-10 Порядку конкурсного відбору навчального закладу, на базі якого буде здійснюватись навчання кандидатів на зайняття посади державного реєстратора та підвищення кваліфікації державних реєстраторів, затвердженого наказом Державного комітету України з питань регуляторної політики та підприємництва від 10.07.2009 № 125, який зареєстровано в Міністерстві юстиції України  16.09.2009 за № 873/16889, 

 

НАКАЗУЮ:

 

1. Затвердити рішення Експертної комісії з відбору навчального закладу, на базі якого буде здійснюватись навчання кандидатів на зайняття посади державного реєстратора та підвищення кваліфікації державних реєстраторів, при Державному комітеті України з питань регуляторної політики та підприємництва (протокол № 2 від 06.11.2009) щодо визначення Державного вищого навчального закладу «Українська академія бізнесу та підприємництва» переможцем конкурсного відбору навчального закладу. 

2. Департаменту реєстрації суб’єктів господарювання Держкомпідприємництва (Барбелюк О.Б.) довести цей наказ до відома голів представництв Державного комітету України з питань регуляторної політики та підприємництва в Автономній Республіці Крим, областях, містах Києві та Севастополі. 

 

Головам представництв Держкомпідприємництва в Автономній Республіці Крим, областях, містах Києві та Севастополі довести цей наказ до відома голів виконавчих комітетів міських рад міст обласного значення та районних, районних у містах Києві та Севастополі державних адміністрацій.

 

3. Контроль за виконанням цього наказу покласти на заступника  Голови Третьякова С.І.

 

 

Голова                                                                                                    О.В. Кужель

Державний комітет України 

з питань регуляторної політики та підприємництва

 

Державний вищий навчальний заклад

«Українська академія бізнесу та підприємництва»

 

 

	                 ПОГОДЖЕНО                                      

Голова Державного комітету України       

з питань регуляторної політики та

підприємництва 

___________________О.В. Кужель         

« 12 »  листопада  2009 р.   


	ЗАТВЕРДЖУЮ

В.о. ректора ДВНЗ «Українська академія

бізнесу та підприємництва»

 

_________________С.С Гасанов

« 20 »  жовтня  2009 р.




 

 

 

ПРОГРАМА ПІДВИЩЕННЯ КВАЛІФІКАЦІЇ ДЕРЖАВНИХ РЕЄСТРАТОРІВ

 

 

          Укладачі: 

Гасанов С. С. – в. о. ректора Української академії бізнесу та підприємництва, кандидат економічних наук, доцент, заслужений економіст України.

Кудряшов В. П. – проректор з наукової роботи Української академії бізнесу та підприємництва, доктор економічних наук, професор, заслужений діяч науки і техніки України.

Олейнікова Л.Г.  – провідний науковий співробітник науково-дослідного відділу, кандидат економічних наук.

 

Програма розрахована на 37 годин, з яких: 32 години аудиторних занять (16 лекцій) за напрямами: Державна реєстрація, психологія конфлікту, діловий етикет, ділова українська мова; 3 години на підсумковий контроль знань (тестування); 2 години – круглий стіл за участю фахівців Держкомпідприємництва, ДП «ІРЦ», ДПА, Держкомстату, ПФУ та фондів соціального страхування.

 Перевірка та оцінювання передбачає 2-3 години. Тестові завдання мають містити 6 варіантів по 40 питань з напряму Державна реєстрація.

 

Вступ. Мета та завдання курсу підвищення кваліфікації державних реєстраторів, його практичне значення

 

Тема 1. Нормативно-правове регулювання процедур створення і припинення суб’єктів господарювання. Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців» (2 години)

Поняття суб’єкта господарювання. Юридична особа. Фізична особа-підприємець. Огляд законодавства, що регулює процедури створення і припинення юридичних осіб приватного і публічного права та фізичних осіб-підприємців (ЦКУ, ГКУ, ЗУ «Про господарські товариства», ЗУ «Про акціонерні товариства», ЗУ «Про кооперацію», ЗУ «Про об’єднання громадян», ЗУ «Про політичні партії», ЗУ «Про банки і банківську діяльність», ЗУ «Про освіту» тощо).

Сфера дії Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців» та визначення основних термінів. Спеціально уповноважений орган з питань державної реєстрації. Державний реєстратор – повноваження, функції. Документи, які подаються державному реєстратору, реєстраційні справи. Свідоцтво про державну реєстрацію. Реєстраційний збір за проведення державної реєстрації.  

 

Тема 2. Ведення Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців /практичний курс/ (6 годин)

Поняття та призначення Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців (ЄДР). Порядок ведення ЄДР. Технічні та програмні засоби ведення ЄДР. Автоматизоване робоче місце державного реєстратора (АРМ), особливості роботи. Публікації повідомлень. Підтвердження відомостей про юридичну особу. Взаємообмін інформацією з відомчими реєстрами. Відомості з ЄДР, порядок їх надання. Взаємодія ЄДР з Європейським бізнес реєстром.

 

Тема 3. Державна реєстрація юридичної особи (2 години)

Поняття найменування юридичної особи, резервування. Організаційно-правові форми юридичних осіб. Особливості державної реєстрації, встановлені законодавством України для окремих організаційно-правових форм, в т.ч. юридичних осіб публічного права. Порядок проведення державної реєстрації юридичної особи. Регламент передачі Міністерством юстиції та його територіальними органами державним реєстраторам даних про юридичних осіб. Відмова в проведенні державної реєстрації юридичної особи та підстави для її оскарження. Проблемні питання при проведенні державної реєстрації юридичної особи.

 

Тема 4. Державна реєстрація змін до установчих документів юридичної особи. Внесення змін  до відомостей про юридичну особу, що містяться в ЄДР (2 години)

Державна реєстрація змін до установчих документів юридичної особи. Внесення до ЄДР змін до відомостей про юридичну особу (зміна місцезнаходження, зміна керівника та ін.). Залишення документів без розгляду. Відмова в проведенні державної реєстрації змін до установчих документів юридичної особи та підстави для її оскарження. Проблемні питання при проведенні реєстраційних дій.

 

Тема 5. Припинення юридичної особи  (4 години)

Поняття припинення юридичної особи. Порядок проведення державної реєстрації припинення юридичної особи. Банкрутство. ЗУ «Про відновлення платоспроможності боржника або визнання його банкрутом». Проблемні питання при проведенні державної реєстрації припинення юридичних осіб та практика їх вирішення.

Види реорганізації юридичних осіб, порядок проведення. Проведення державної реєстрації юридичної особи, утвореної шляхом реорганізації діючої (діючих) юридичної особи (юридичних осіб) в результаті злиття, поділу, виділу або перетворення. Проведення державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті злиття, приєднання, поділу, перетворення. Особливості перетворення юридичної особи. Виділ юридичної особи. Проблемні питання при реорганізації юридичних осіб та шляхи їх вирішення.

 

Тема 6. Державна реєстрація фізичної особи-підприємця (2 години)

Державна реєстрація фізичної особи-підприємця (ФОП), в т.ч. іноземних осіб та осіб без громадянства – порядок проведення. Проведення державної реєстрації змін до відомостей про ФОП, які містяться в ЄДР. Відмова в проведенні державної реєстрації ФОП та підстави для її оскарження. Державна реєстрація припинення діяльності ФОП. Припинення підприємницької діяльності ФОП – за власним рішенням, у разі смерті, оголошення особи померлою або визнання її безвісно відсутньою. Проблемні питання при проведенні реєстраційних дій стосовно ФОП.

 

Тема 7. Проведення реєстраційних дій на підставі судових рішень. (2 години)

Припинення юридичної особи за рішенням суду, що не пов’язане з банкрутством юридичної особи. Порядок державної реєстрації припинення юридичної особи за судовим рішенням щодо визнання юридичної особи банкрутом. Порядок внесення до ЄДР судового рішення щодо відміни державної реєстрації припинення юридичної особи. 

Припинення підприємницької діяльності ФОП на підставі судових рішень (що не пов’язано з банкрутством, щодо визнання ФОП банкрутом). Відміна державної реєстрації припинення за судовим рішенням.

Аналіз помилок державних реєстраторів при внесенні судових рішень до ЄДР.

 

Тема 8. Державний нагляд за додержанням реєстраційного законодавства (2 години)

Порядок здійснення державного нагляду за дотриманням законодавства у сфері державної реєстрації. Аналіз типових помилок та порушень державних реєстраторів у сфері державної реєстрації.

Відповідальність державних реєстраторів за порушення вимог законодавства.

 

Тема 9. Перспективи внесення змін до чинного законодавства у сфері державної реєстрації (2 години)

Вдосконалення Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців».

Внесення змін до деяких законодавчих актів з метою оптимізації сфери державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців.

 

Тема 10. Участь державного реєстратора при розгляді справ у судах (1 година)

Загальні засади судочинства в Україні. Сторони в судовому процесі, їх права і обов’язки. Судові рішення та порядок їх виконання державними реєстраторами. Повноваження державного реєстратора щодо звернення до суду. 

 

Тема 11. Попередження державними реєстраторами підробок документів, що подаються для державної реєстрації, як елемент протидії протиправному поглинанню та захопленню підприємств (1 година)

Основні способи підробки документів, що подаються для державної реєстрації юридичних та фізичних осіб – підприємців. Підробка бланків документів, печаток, штампів, підписів, інших реквізитів документів. Ознаки, що свідчать про технічну підробку документа. Ознаки підробки паспорта, на які слід звертати увагу державному реєстратору при державній реєстрації ФОП. Дії державного реєстратора у разі виявлення ознак підробки документів, поданих для державної реєстрації юридичних осіб та ФОП.

 

Тема 12. Психологія конфлікту (1 година)

Особливості міжособистісних стосунків між людьми, їх прояв. Сприймання людьми один одного. Фактори, що впливають на ефективність роботи колективу. Поняття конфлікту. Типи конфліктів. Функції, що виконує конфлікт. Основні елементи та критерії конфлікту, динаміка його розвитку. Способи та психотехніки управління конфліктами. Як поводитися з "важкими" людьми? Врегулювання конфліктів. "Вчиться володіти собою": перемога над стресом. 


          Тема 13. Діловий етикет (1 година)

Поняття та функції ділового етикету. Дресс-код для чоловіків та жінок. Структура ділового спілкування. Телефонний етикет. Проведення переговорів та організація ділової дискусії. Спілкування чоловіка та жінки на робочому місці. 

 

Тема 14. Ділова українська мова (1 година)

Українська мова як вираз державництва: поняття літературної мови та мовної норми. Офіційно-діловий стиль - мова ділових паперів. Документ – основний вид ділового мовлення. Класифікація документів. Формуляр документа. Основні правила оформлення документів. Функція форми кличного відмінка при складанні ділових паперів. Правопис прізвищ і географічних назв іншомовного походження.

 

Круглий стіл  (2 години)

1. Процедури державної реєстрації та постановки на облік суб’єктів господарювання за участю фахівців Держкомпідприємництва, державного підприємства «Інформаційно-ресурсний центр», ДПА, Держкомстату, Пенсійного фонду та фондів соціального страхування.(1 год.)

2. Загальні засади підприємництва в Україні. (1 год.)

ДЕРЖАВНИЙ КОМІТЕТ УКРАЇНИ

З ПИТАНЬ РЕГУЛЯТОРНОЇ ПОЛІТИКИ ТА ПІДПРИЄМНИЦТВА

ДЕРЖАВНИЙ ВИЩИЙ НАВЧАЛЬНИЙ ЗАКЛАД

УКРАЇНСЬКА АКАДЕМІЯ БІЗНЕСУ ТА ПІДПРИЄМНИЦТВА

03680, м. Київ, вул. Малинська, 4  
Тел./факс: 390 14 60; 390 14 62; 
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Державному комітету України

з питань регуляторної політики

та підприємництва
	№
	Статті витрат
	Сумма на 1 люд., грн.


	1
	Фонд оплати праці
	492,9

	2
	Нарахування на ФОП
	182,4

	3
	Матеріальні витрати
	291,1

	4
	Інші господарські витрати
	220,4

	
	Всього витрат Академії на навчання
	1186,8


*Інші господарські витрати включають в себе витрати на друк та тиражування методичних матеріалів та навчальних посібників, друк випускної документації, банківське обслуговування, накладні витрати, послуги зв’язку та Інтернету.

До вартості навчання не входить вартість проїзду до місця навчання, вартість проживання та добові.
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В.о. ректора                                                                                                                 С.С. Гасанов

